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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola Jasenovac

Adresa Skole:

Brace Radi¢ 145

Zupanija:

Sisacko-moslavacka

Telefonski broj:

044 672 096, 044 672 155

Broj telefaksa:

044 672 096

Internetska posta:

0s-jasenovac-001@skole.t-com.hr

Internetska adresa:

WWW.0s-jasenovac.skole.hr

Sifra $kole: 03-193-001
Mati¢ni broj skole: 3201635
OIB: 42105502220

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-09/185-2 (25.0zujka 2009.)

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne Skole:

Vesna Vidacéek

Broj ucenika:

Broj ucenika u razrednoj nastavi:

Broj ucenika u predmetnoj nastavi:

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

Broj uc¢enika u produZenom boravku: [ -----

Broj ucenika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli:

Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

1

Pocetak i zavrsetak svake smjene:

08.00-13.05

Broj radnika:

Broj uditelja predmetne nastave:

Broj uditelja razredne nastave:

Broj ulitelja u produZzenom boravku: [ -----

Broj struc¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

19 + 1 prijenosno racunalo

Broj specijaliziranih u¢ionica:

2

Broj opcih uionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:

NN




Na osnovi ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 62.
Statuta Osnovne $kole Jasenovac, Ulica bra¢e Radié¢ 145, 44324 Jasenovac, Skolski odbor
Osnovne Skole Jasenovac na sjednici odrzanoj 28. rujna 2012. godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
za 2012./2013. godinu



1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna skola okuplja djecu iz 12 naselja: Bukovica, Drenov Bok, Jasenovac, Krapje,
Kosutarica, Plesmo, Puska, Tanac, Trebez, Ustica, Visnjica i Mlaka. Sva ta naselja tvore
Op¢inu Jasenovac koja broji oko 3000 stanovnika s usmjerenos¢u pada.

Prije Domovinskog rata OS Jasenovac je imala 4 podru¢ne $kole: PS Mlaka, PS Puska, PS
Ustica i PS Visnjica.
I u ovoj $kolskoj godini radi samo PS Puska.
Zgrada PS Ustica je odlukom $kolskog odbora darovana opéini Jasenovac za potrebe MO Ustica.
Selo Mlaka ima jednog Skolskog obveznika.
PS Visnjica je u potpunosti sruiena, a djeca se dovoze u matié¢nu skolu.
Prijevoz ucenika putnika vrsi se autobusima «Cazmatrans- Nova» d.0.0.- PJ Novska. Prijevoz
uglavnom zadovoljava iako bi morao biti bolji. Dio cesta je joS uvijek neasfaltiran, ostatak je u
veoma loSem stanju, tako da i to zasigurno utjeCe na kvalitetu prijevoza nasih ucenika.
Treba napomenuti da je kvaliteta zivljenja na ovim prostorima vrlo niska. Socio-ekonomski,
kulturni 1 ini uvjeti nisu se znatno poboljsali. Posebnost grani¢nog podrucja Opcine Jasenovac
utjece u velikoj mjeri na zivot njezinih stanovnika:

- blizina granice, svjeZi tragovi rata i stradanja;

- slaba opskrba osnovnim zivotnim namirnicama te ostalom robom;

- slaba prometna povezanost unutar Op¢ine 1 prema vani,

- nikakvi uvjeti za kvalitetno upraznjavanje slobodnog vremena

(kulturni sadrzaji);
- staracka domacinstva (sela s po nekoliko ucenika, dva jedva s po
jednim uc¢enikom!?);

- smrtnost ve¢a od rodnosti;

- bezvoljnost i utucenost;

- ovisnost o alkoholu;

- nezasnivanje obitelji (stari decki i stare djevojke);



1.2. Materijalni uvjeti

U MS Jasenovac nastava se odvija u 11 u¢ionica, 6 se koristi za kabinetsku nastavu i
to za nastavu matematike i fizike, geografije, engleskog jezika i informatike zasebni kabineti,
te jedan zajednicki kabinet za likovnu kulturu i glazbenu kulturu. Koristi se i Skolska
knjiznica.

U sklopu skole je i Skolska Sportska dvorana, koja je opremljena osnovnim
nastavnim pomagalima, ali ¢e se i dalje podizati razina njene opremljenosti. U dogledno
vrijeme ( 3-5 godina) biti ¢e potrebno zamijeniti parket na podu dvorane.

Uz ove prostorije postoje i uredi ravnatelja, tajniStva, racunovodstva, pedagoga,
zbornica, ¢ajna kuhinja, blagovaonica, svlac¢ionice (2) i sanitarni ¢vorovi.

Sve prostorije u $koli nisu primjereno opremljene. Posljednjih nekoliko godina ulaze se
u opremanje prostorija nastavnim sredstvima i pomagalima te drugom opremom, a s tim ¢e
se nastaviti 1 ubuduce.

Neposredno kraj Skole nalaze se i dva Skolska Sportska igralista: asfaltirano i
travnato.

Okolo skole je veliki kompleks zelenih povrSina i puno truda se ulaze u njihovo
odrzavanje. Odvodni kanali oko Skole godinama nisu ¢iS¢eni, nagrduju okoli§ i stvaraju velike
probleme u kanalizacijskoj mrezi.

U viSe radnih akcija djelatnici Skole i ucenici zajedno s mjeStanima planiraju
dovesti okolis Skole u ljepsSe stanje.

Iza Skole nalazi se manji vo¢njak koji se redovito njeguje i odrzava. Zelene
povrsine redovito se ureduju SiSanjem trave.

U PS Puska $kola radi u jednoj smjeni. U 8koli se nalazi manja ostava i sanitarni &vor.
Oprema u prostorima poboljSana je donacijama. Drvarnica i postrojenje za vodu je pokraj Skole
u zasebnim prostorijama. Skolsko dvoriste je park, ograden betonsko-metalnom i Zivom
ogradom s betonskim prilazima. Obogaceno je drve¢em i cvije¢em. Odrzava se SiSanjem
ograde 1 koSenjem zelenih povrSina te njegovanjem cvije¢a. Travnato igraliSte iza Skole koristi
se i ureduje $iSanjem trave.



2. PODACI O I1ZVSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2012./2013. SK.GOD.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Godina Zvanie S;cupva Ny Mentor- | Godine
broj P rodenja ] strucne savjetnik staza
spreme
1. Jelena Cicak 1960. nastavnik RN VSS - 29
2. Slavica Kedemet 1949. nastavnik RN VSS - 39
3. Ljubica Cevizovié 1959, nastavnik RN VSS - 29
4. Vera Maderi¢ 1973. dipl. uciteljica VSS - 15
5. Vesna Vidacek 1972. uciteljica RN VSS - 17
6. Ivana Mackovie 1981, dipl. uditeljica + hrv.j. VSS i 7
Marenic
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red. _ _ Godina _ Stupvanj Pred_r_net(i) Me_ntOI_’- Godjne
broi Ime i prezime . Zvanje strucne koji(e) savjetnik staza
roj rodenja ;
spreme predaje
L Ivan Marenié 1978, | Prof-hrv.jezika |y qq hrvat. |- 2
i knjizevnosti jezik
2 dipl. likov
Jasenka Gugic¢ 1980. ucitelj+likovna SSS ' 3
kult.
kultura
3 Elia Brati¢ 1976, | dipluciteh. T 1 Geg 1 s kult, 7
glazb. kultura
4 Ruza Kulié 1955, | Mastavnikmati | gq | matematik |- 33
fizike a i fizika
5. prof. -
Andrea Babi¢ 1984. kroatologije i VSS engl. jezik 1
soc.
6. % prof. -
Antonio Stajdohar 1983. kineziologije VSS TZK 0
v Marijan Bartolac 1977. c_llpl. ucit.+ VSS prir. i biol. | 5
prirodoslovlje
8. Ivana Sirac 1985. prof. kerr_l_l jei VSS k_eml jai |- 3
biologije biologija
o Stefica Blezevic 1959, gimnazija SSS Téirl'; ) 26
10. » .. i |-
Neven Sepovi¢ 1970. prof. geografije VSS geograﬂj 13
1 Meri Cevizovié 1953, dipl.inZ. VSS | teh. kult. 23
geologije
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12. Tomislav Bai¢ 1978. prof. TZK VSS TZK |- 10
13. Melita Braici¢ 1972. dipl. kateheta VSS vjeronauk |- 14
14. Alenka Saginovié 1981. | dipl w¢it. + inf. | VSS | informatia |- 6
15. hrvatski |-
Branko Simicié 1952, | nasthnatskog | ygo Jezik 36
jezika
16. . . . N ..
Josip Ivezi¢ 1984. pro:)g(\-z‘log ! VSS povijest 4
17. Ivana Lagundzi¢ 1985. dipl. teolog VSS vjeronauk |- 1
18. 5. dipl.ucitelj+ engleski |-
Sanela Sivak 1986. engleski jezik VSS jezik 3
19. . dipl.ing. oo
Adriana Koral 1985. matematike VSS matematika 2
Nestru¢no zastupljena nastava: njemacki jezik i dio engleskog jezika.
2.1.3. Podaci o ravnatelju 1 struénim suradnicima
Red. . Godina : Stupanj Radno Mentor- | Godine
broi Ime i prezime deni Zvanje strucne fest savjetnik staZza
j rodenja mjesto
spreme
1. | Branko Sepovi¢ 1971. prof.geog. i VSS ravnatelj |- 12
pov.
2. | Sanela Klanac 1981. prof.ped. i soc. VSS pedagog |- 5
3. | Martina Filipovi¢ 1981. dipl.bibliot. VSS knjiznicar |- 5
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina Zvani Radno Pripravnicki Ime i prezime
. X . . vanje . ’ »
broj pripravnika rodenja mjesto staz otpoceo mentora
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Eeq‘ Ime i prezime Godlqa Zvanje Stupan) Radno mjesto Godvlne
roj rodenja stru. spreme staza
1. Vladimir Houdek 1950. ucit. rus. jezika VSS tajnik i knjiz. 39
2. Ana-Marija Milovi¢ 1973. ekonomist SSS racunovoda 10
3. Ivica Bali¢ 1957. strojobravar KV domar /loza¢ 31
4. Mirjana Jugovi¢ 1961. zavriena OS NKV kuh. i sprem. 33
5. Gordana Rakari¢ 1970. zavriena OS NKV spremacica 15
6. Lucija Pavlovi¢ 1952. zavriena OS NKV spremacica 10
7. Marija Dragi¢ 1967. konfekcionar KV spremacica 18




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja radnika Skole

Rjesenja o obvezama ucitelja i ostalih radnika $kole u skolskoj godini 2012./2013. u privitku.



3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U MS nastava se odvija u petodnevnom radnom tjednu, u jednoj smjeni od 8,00 do
13,05 sati.
U PS nastava se odvija u petodnevnom radnom tjednu u jednoj smjeni (2 &ista razredna
odjela 1. razred i 2. razred i jedan kombinirani odjel 3./4. razred). Nastava u jednoj smjeni
odvija se od 8,00 do 12,15 sati.

U skoli je organizirano dezurstvo ucitelja 1 ucenika. Dezurstvo vrs$e ucenici 5., 6., 7., 8.
razreda, te svi ucitelji prema mjesecnom planu (svaki dan jedan ucitelj predmetne nastave i
jedan ucitelj razredne nastave, s tim da se raspored uciteljica razredne nastave mijenja zbog
petodnevnog radnog tjedna).

RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

PONEDJELJAK | IVAN MARENIC 7.30 - 10.40
JOSIP IVEZIC 10.25 - 13.50
UTORAK MELITA BRAICIC 7.30 - 10.40
ANDREA BABIC 10.25 - 13.50
SRIJEDA IVANA SIRAC 7.30 - 10.40
TOMISLAV BAIC 10.25 - 13.50
CETVRTAK ADRIANA KORAL 7.30 - 10.40
NEVEN SEPOVIC 10.25 - 13.50
PETAK BRANKO SIMICIC 7.30 - 10.40
ALENKA SASINOVIC 10.25 - 13.50
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3.2. GodiSnji kalendar rada

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
-01.11. 2012.  Svi sveti

- 25.12. BoZi¢ni blagdan Republike Hrvatske

- 26.12. BoZi¢ni blagdan Republike Hrvatske

- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
-06.01. Sveta tri kralja

- 01.04. Uskrsni ponedjeljak

- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske

- 22.06. Dan antifasisti¢ ke borbe - blagdan Republike Hrvatske
- 25.06. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

11

Miesec Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opéine,
J radnih | nastavnih | neradni dani Zupe, Skolske priredbe...
IX. 20 20 0 0
I. polugodiste
od 03.rujna X. 22 22 1 0
do 21.prosinca
2012. god. XL 21 21 1+1 - 0 _
XTI 19 15 5 06.prosinca - Dan skole
Zimski odmor uéenika
UKUPNO I. polugodiSte od 24.prosinca 2012. do 11.sije¢nja
82 78 4 2013. godine
I 22 14 1 1
IT. 20 20 0 0
III. 21 16 0 0
.y Proljetni odmor ucenika
Iﬁa ;’::?Zg:‘sj:e v ot at 1 od 25.03ujka do 29. ofujka 2013.
. : di
do 14.lipnja e
2013. god. V. 21 20 2+1 OL.svibnja - Dan opéine
VL 19 10 1 1
Ljetni odmor ucenika
VIT. 23 0 0 od 17.lipnja do 31.kolovoza 2013.
godine
VIIT. 20 0 2 15.kolovoza - Dan Zupe
UKUPNO II. polugodiste 167 101 7
UKUPNO: 249 178 1




3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Mati¢na Skola

Razred Ime i prezime razrednika Odjela Broj uc¢enika
1. Slavica Kedemet 1 7
2 Ljubica Cevizovié 1 13
3 Jelena Cicak 1 9
4, Ivana Mackovi¢ Mareni¢ 1 15
5. Ruza Kuli¢ 1 11
6 Branko Simi¢i¢ 1 21
7.a Ivan Mareni¢ 1 17
7.b Josip Ivezi¢ 1 17
8. Tomislav Bai¢ 1 25
ukupno 9 135
PS Puska
1./2. Vesna Vidacek 1 11 (5+6)
3./4. Vera Maderi¢ 1 9 (5+4)
ukupno 2 20
MS + PS 11 155
Mati¢na $kola Razredna nastava 44  ucenika 4 odjela
Predmetna nastava 91  ucenika 5 odjela
Podruc¢na $kola Razredna nastava 20  ucenika 2 odjela

3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

RieSeni dreden oblik rad Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima Uk
Jesenjem odrecen ovlikrada r [ rr. [mm. [ v. | v. | vI. | vIr. | vooz | P
Model individualizacije 0] 0 0 o) 0 0 1 0 1
Prilagodeni program 0] 0] 0 1 1 0 7 0 9
Posebni program 0] 0] 0 0 0 0 0 0 0
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Prema rjeSenjima Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta organizira se
rad po prilagodenom programu za 9 uc¢enika. Jedan uéenik radi po individualiziranom pristupu a
jedan po individualiziranom u kombinaciji s prilagodenim programom iz matematike.

Prilagodene programe za svladavanje nastavnog gradiva izraduju uditelji u suradnji s
pedagogom 1 predaju ih pedagogu na pocetku Skolske godine. Svakodnevno ucitelj prilagodava
metode i sredstva rada tijekom nastavnog procesa. Krajem I. i krajem II. polugodista ucitelji
piSu izvjeS¢a o realizaciji prilagodenog programa za svakog pojedinog ucenika i predaju ga
stru¢nom suradniku pedagogu koji vodi dosje za svakog pojedinog ucenika.

Ucenici koji rade po prilagodenom programu jesu:
Lucija Cevizovié — 4. r.

Tomislav Topalovi¢- 5.r.-PP iz matematike
Damir Alar — 7.A

Stjepan Drni¢ — 7.A

Ivan Bozi¢ — 7.A

Vanesa Alar — 7.A

Mario Mati¢ — 7.B

Ivan Fran Gugi¢ — 7.B

Matija Damjankovi¢ — 7. B. - PP iz matematike

©ooNoRrwWNE

Ucenici koji prate nastavu po individualiziranom pristupu su:
1. Ana Marija Radi¢ — 7.B razred

3.4. Prijevoz uéenika putnika

Prijevoz uéenika putnika organiziran je putem autoprijevoznika ,,Cazmatrans — Nova“ d.o0.0.
Ucenici dolaze iz tri pravca:
1. Trebez, Puska, Plesmo, Krapje, Drenov Bok
2. Tanac, Visnjica, Ustica
3. Kosutarica i Mlaka
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3.5. Broj uc¢enika po razredima i mjestu prebivaliSta

Broj u¢enika po razredima i mjestu prebivalista u mati¢noj skoli

Mjesto-prebivaliste | 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7a| 7.b | 8. |Ukupno
1. Bukovica 1 1 1 3
2. Drenov Bok 2 1 1 1 5
3. Jasenovac 3 4 2 7 1 6 2 6 8 39
4. KoSutarica 2 2 2 4 4 2 16
5. Krapje 2 2 1 1 2 3 13
6. Plesmo 1 1 1 3
7. Puska 4 4 8 4 20
8. Tanac 2 2 2 3 3 2 14
9. Trebez 1 1
10. Ustica 1 2 1 1 1 1 2 1 10
11. ViSnjica 1 2 1 1 1 4 10
12. Mlaka 1 1
UKUPNO: 7 13 9 15 21 17 | 17 25 135

Broj ucenika po razredima i mjestu prebivalista u podruc¢noj skoli Puska

Mijesto-prebivaliste | 1. 2. 3. 4. | Ukupno
1. Bukovica 1 1
5. Krapje
6. Plesmo 1 1 1 3
7. Puska 3 6 4 2 15
9. Trebez 1 1
UKUPNO: 5 6 5 4 20

Skupni broj u¢enika po mjestu prebivalista

Mijesto-prebivaliste Broj uc¢enika
1. Bukovica 4
2. Drenov Bok 5
3. Jasenovac 39
4. KoSutarica 16
5. Krapje 13
6. Plesmo 6
7. Puska 35
8. Tanac 14
9. Trebez 2
10. Ustica 10
11. ViSnjica 10
12. Mlaka 1
UKUPNO: 155
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3.6. Plan izvanucioni¢ke nastave

Tijekom cijele Skolske godine ostavlja se moguénost posjete odredenim izlozbama i
drugim priredbama u gradu Novskoj i okolini.

Razrednicima i ostalim uciteljima dozvoljava se organizirani odlazak u Zagreb u
posjetu muzejima, kazaliStima, Sportskim 1 inim priredbama.

Cjelodnevni 8kolski izleti ostvarivati ¢e se tijekom listopada, travnja, a skola u
prirodi planirana je mjesec svibanj za ucenike 3. i 4. razreda.

Odrediste ¢e se naknadno utvrditi.
Terenska nastava predvidena je:
Za razrednu nastavu —rujan i listopad u I. obrazovnom
razdoblju, a za veljacu i travanj 2013. u Il. obrazovnom razdoblju.
Za predmetnu nastavu- rujan i prosinac u l.obrazovnom razdoblju, a za travanj 2013. u Il.
obrazovnom razdoblju.

Izvanucioni¢ka nastava i nastava u prirodi izvodit ¢e se tijekom cijele Skolske godine
2012./2013. u skladu s vremenskim prilikama i pratec¢i aktualna zbivanja.
Planirani tematski dani su: Hrvatski Olimpijski dan, Medunarodni dan djeteta, Dan kruha,
Sv. Nikola- Dan $kole, Poklade, Uskrs, Dan darovitih.

Detaljan plan izvanucionicke nastave, terenske nastave, izvannastavnih aktivnosti, izvanskolskih
aktivnosti 1 izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu.

3.7. Dopunska nastava i dodatni rad

Dopunska nastava i dodatni rad organizirano se provode u svim razrednim odjelima iz
hrvatskog jezika, engleskog jezika i matematike.

Dodatni rad se provodi i po potrebi iz povijesti, geografije, prirode, biologije i
kemije (kontinuirano i pojacano za natjecanja).
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3.8. Popravni ispiti

Popravni ispiti za sve ucenike odrzat ¢e se:
a) Prvi ispitni rok:
26.06.2013. u 8.00 sati
27.06.2013. u 8.00 sati
b) Drugi ispitni rok:
- prije jesenskog upisa u srednje Skole
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3.9. Profesionalna orijentacija u¢enika

Profesionalnu orijentaciju ucenika ostvariti ¢e pedagoginja Skole u suradnji
sa;- Zavodom za zapoS$ljavanje u Kutini, koji bi posebnom obradom i u suradnji s
Domom zdravlja, obuhvatili sve ucenike zainteresirane za takav nacin pomo¢i pri odabiru
zanimanja

- uciteljima predmetne nastave i prvenstveno razrednicima

(pracenje ucenika i1 zadovoljavanje njihovih posebnih interesa)
Svi u€enici 8. razreda bit ¢e informirani o uvjetima i rokovima upisa u srednje skole

PLAN | PROGRAM PROFESIONALNE ORIJENTACIJE

REDNI SADRZAJ RADA VRIJEME NOSILAC

BR. REALIZACIJE ZADATAKA

1. Informiranje u redovitoj nastavi | IX.- VI. Predmetni ucitelji

2. Izvannastavne i izvanskolske IX.- VL. Ucitelji- voditelji
aktivnosti koristiti za razvijanje izvannastavnih
interesa i time utjecati na izbor aktivnosti
zanimanja

3. Zadovoljavanje posebnih IX.-VI. Ucitelji predmetne
interesa i sposobnosti kroz nastave
izborne predmete

4. Samostalni radovi uc¢enika IX.-VI. Ucitelji hrvatskog
(pismeni i likovni) jezika i likovne

kulture

5. Upoznavanje sebe, svijeta rada, | IX.- VI. Pedagoginja
vlastitih Zelja i1 interesa — na
satovima RO, VII. | VIIL.r.,
radionice ,,Razmisli o
buduénosti“

6. Anketiranje ucenika VIII. R.o | IV. Pedagoginja
profesionalnim interesima

7. Pravodobno otkrivanje ucenika | IX.-VI. Pedagoginja/
s teSko¢ama u razvoju i ucenika razrednik
sa zdravstvenim teSko¢ama

8. Upoznavanje ucenika VIIL.r.sa | V. Pedagoginja/
srednjim Skolama razrednik
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9. Profesionalna orijentacija IV.-V.

ucenika VIIL.1.

HZZ- Kutina

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Godi$nji nastavni plan i program Skole

NASTAVNI GODISNJI BROJ SATI UKUPNO
PREDMET RAZREDI REDOVNE NASTAVE PO PLANIRANO
ODJELIMA SATI

Hrvatski jezik 1.-4.raz. 6 x 175 = 1050 1820
5.-8. raz. 175+175+140+140+140=770

Likovna kultura 1.-4.raz. 6 x 35 =210 385
5.-8. raz. 59X 35=175

Glazbena kultura  |1.-4. raz. 6 x 35 =210 385
5.-8. raz. ox 35 =175

Engleski jezik 1.-4.raz. 6 x70 =420 945
5.-8. raz. 5x105 =525

Njemacki jezik 4.raz. 2x70 =140 280
5.—6.raz 2x70= 140

Matematika 1.-4.raz 6 x 140 = 840 1540
5.-8. raz 5x 140=700

Priroda i drustvo |1 .-4.raz 70+70 + 70 + 70 +105+105= 490

Priroda 5.16. raz. 52,5+70=192,5 1225

Biologija 7.i8. raz. 3x70=210 210

Kemija 7.18. raz. 3x70=210 210

Fizika 7.18. raz. 3x70=210 210

Povijest 5.-8.raz. 5x 70 =350 350

Geografija 5.-8. raz. 52,5+70+70 + 70 + 70 =332,5 4325

Tehnicka kultura  |5.-8. raz. 5x 35 =175 175

TZK 1.-4.raz 105+105 +105 +105 +70+70=770 910
5.-8. raz 5x70=2350

Vjeronauk 1.-8. raz 11X70=770 770

(izborna) nastava)

Dopunska 1.-4.raz 6 x 35 =210 385

nastava 5.-8. raz. 5 x 35 =175
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Dodatni rad 1.-4.raz. 6 x 35 =210 385
5.-8. raz. 5x35=175
UKUPNO: [1.-8.r. 10005
4.2. Plan izborne nastave
NAZIV BROJ BROJ NOSITELJ SATI SATI
PROGRAMA RAZREDI UCENIKA GRUPA PROGRAMA TJEDNO GODI
SNJE
Vjeronauk 1.-7. raz. Melita Braici¢
Vjeronauk 7.bi8.raz. Ivana Lagundzi¢
Informatika 5.-8.raz. _Alenka
___SaSinovi¢
Njemacki jezik | 4.-7.raz. Stefica Blazevi¢
4.3. Plan izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
Redni broj Naziv sekcije Voditelj Broj sati
1. Dramska druzina Slavica Kedemet 35
2. Dramska druzina Ljubica Cevizovié 35
3. Mali pjevacki zbor Jelena Cicak 35
4, Likovna druzina Ivana Mackovi¢ Mareni¢ 35
5. Dram.-recit. druzina Vesna Vidacek 35
6. Folklorna skupina Vera Maderi¢ 35
8. Literarna druzina Ivan Mareni¢ 35
9. Likovna radionica Jasenka Gugic¢ 35
10. Pjevacki zbor Elia Brati¢ 35
12. Ekolozi Marijan Bartolac 35
13. Povjesnicari Josip Ivezi¢ 35
14. Biblijska druzina Melita Brai¢i¢ 35
15. SSK T. Bai¢ i A. Stajdohar 70
17. Atletski Klub «Jak» Neven Sepovic -
18. NK Jasenovac Drago Kostelac -
19. NK Sava-Puska Josip Drni¢ -
20. Izvidaci Zeljko Kovacevié -
21. Mladi informatiCari Alenka Saginovié 70
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

ORGANIZACIJA RADA SKOLE

- radni dogovor s uciteljima i suradnicima oko realizacije godi$njeg programa rada
- organizacija, priprema i rad u Vije¢u ucitelja

- neposredna pomo¢ u radu, dodatne i dopunske nastave i NA

- suradnja s roditeljima

PEDAGOSKO INSTRUKTIVNI SAVIETODAVNI RAD
- uvid u rad ucitelja
- praenje realizacije nastavnog procesa

ANALITICKO STUDIJSKI POSLOVI

- obrada prikupljenih podataka i interpretacija istih

- analiza uspjeha ucenika i analiza realizacije nastave tj. plana i programa
- izrada izvjeSc¢a na kraju obrazovnog razdoblja

- pomo¢ uciteljima pri sredivanju pedagoSke dokumentacije

RAD U STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

- stru¢no usavrsavanje

- uklju¢ivanje u sve oblike stru¢nih usavr§avanja koje organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta

- pracenje stru¢nog usavrSavanja ucitelja

- rad u stru¢nim organima Skole

RAD U ORGANIMA UPRAVLJANJA
- rad u Vijecu roditelja

- rad u Uciteljskom vije¢u

- rad u Skolskom odboru

SURADNJA S UCITELJIMA I STRUCNIM TIMOM

- sastanci, analiza izvjesca
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- radni dogovori

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

- vodenje dokumentacije o osobnom radu

- izrada raznih podsjetnika i shema za vodenje cjelokupne dokumentacije
- suradnja s ustanovama kojima dostavljamo podatke

- suradnja, odnosno sudjelovanje u vodenju cjelokupne dokumentacije

SURADNJA S IZVANSKOLSKIM STRUCNIM I

DRUGIM INSTITUCIJAMA

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta RH

- suradnja s uredom za prosvjetu nase Zupanije

- suradnja s lokalnim organima uprava u svrhu poboljSanja uvjeta rada skole i povezanosti $kole i mjesta

- suradnja sa svim institucijama ¢iji je rad bitan za djelovanje i rad prosvjete i Skolstva
- suradnja s NCVVO

Mjesec SadrZaj rada Broj sati

- pregled svih prostorija Skole i provjera upotrebne i higijenske pripremljenosti
za novu Skolsku godinu

- stvaranje materijalnih uvjeta za pocetak $k. godine

- briga o pedagoski oblikovanom prostoru

- organizacija popravnih i razrednih ispita

- priprema godi$njeg plana i programa rada skole

160 /godisnji
odmor i radni
sati

- izvjesc¢e o radu Skole u protekloj godini

- izrada i priprema tjednih zaduzenja ucitelja i stru¢nih suradnika

- programiranje i planiranje rada ucitelja i strucnih suradnika

kolovoz

- priprema i organizacija sjednica stru¢nih organa

- primjena zakonskih propisa i pracenje novih te njihova primjena

- usmjeravanje rada sluzbe za financijske poslove

- inicirati aktivnosti u¢itelja na upoznavanju i realizaciji novih programskih i
zakonskih zahtjeva

eventualna nabavka nastavnih sredstava i pomagala

- izrada godiSnjeg plana i programa rada Skole

pomoc¢ uditeljima pri planiranju

utvrditi raspored rada uditelja, struénih suradnika i svih sluzbi u Skoli 160

rujan

- zaduzenja ucitelja 1 ostalih djelatnika

raspored ucenika po odjelima
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listopad

- sjednice Ugiteljskog vijeéa i Skolskog odbora na kojima se donosi God. plan i
program rada

- organizirati prigodnu sve€anost za uéenike 1. razreda i njihove roditelje

- organizirati nabavke osnovnih sredstava i potro§nog materijala potrebnog za
poslovanje Skole

- inicirati predavanje godi$njih planova i programa uditelja i njihov pregled i

pruziti im potrebnu pomo¢ posebno novim uciteljima

- pratiti rad struénih aktiva

- organizirati rad Skolske kuhinje

- provjeriti rad na nabavci udzbenika 1 priru¢nika

- savjetodavni rad sa uéenicima i roditeljima

- pregled pedagoske dokumentacije $kole uklju¢ujuéi i spomenicu §kole

- suradnja s Uredom drZavne uprave i Uredom za drustvene djelatnosti u Sisku
te s Ministarstvom prosvjete i Sporta

- pracenje rada struc¢nih suradnika i financijske sluzbe u $koli 1 drugih sluzbi za
zakonsko obavljanje svih poslova sukladno s vaze¢im propisima

- usmjeriti rad sluzbe za opce i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje

zakljucaka i odluka, pracenje i proucavanje novih propisa, pripremu

- pracenje realizacije odgojno-obrazovnog procesa ( redovna, izborna,
dopunska i
dodatna nastava, izvannastavne aktivnosti)

- pracenje rada ulitelja, posebno ucitelja pocetnika

- analizirati materijalno-financijsko stanje, izvore sredstava i programe rada u
Skolskoj godini i poduzimanje potrebnih mjera

- usmjeravanje i kontrola rada razrednika

- posjeta satovima svih vidova pedagoSkog rada

176

- inteziviranje rada pedagoga

- analizirati planove rada uciteljskog vijeca

- pomo¢i u organizaciji programa stalnog strunog usavrSavanja i
unapredivanja odgojno-obrazovnog rada

- izvrSavanje tekucih poslova

- stalno pracenje financijskog i pravnog poslovanja Skole

- usmjeriti rad sluzbe za opée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuCaka i1 odluka, pracenje i proucavanje novih propisa,
pripremu kona¢nih materijala i obradu pojedinih akata

- usmjeriti rad sluzbe za financijske poslove na azurnosti dokumentacije iz te

godine u skladu s novim propisima, kao i na izradi prijedloga plana koriStenja
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sredstava za rjeSavanje stambenih potreba djelatnika

- pracenje rada razrednika i uvid u razredne knjige

- pracenje rada ucitelja, posebno ulitelja pocetnika 168
- analiza radnih i higijenskih uvjeta rada u skoli
- radni sastanak s izvannastavnim osobljem u skoli
- plan suradnje $kole s druStvenom sredinom i program javnih i kulturnih
manifestacija
£ | - pracenje i usmjeravanje rada pedagoga i knjiznicara
Q
o = pracenje novih propisa i strucne literature
S | - posjeta satovima nastave
+ L .
w - analiza primjene suvremene tehnologije
- pripreme s financijskom sluzbom za inventuru tj. popis sredstava i izvora
sredstava
- azuriranje svih administrativno- financijskih i pravnih poslova u Skoli
- usmjeriti rad sluzbe za opée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuaka 1 odluka, praCenje i1 proucavanje novih propisa,
pripremu konaénih materijala i obradu pojedinih akata
- pripreme za izradu prijedloga financijskog plana za idu¢u godinu
- organizirati rad na popisu sredstava i izvora sredstava
- priprema i odrzavanje sjednica Razrednih vijeca, Uciteljskog vijeca
(uspjeh ucenika, realizacija fonda sati, nastava i odnos prema radu,
organizacija rada i njeni ucinci)
(8] - y y O, . .
o usmjeriti rad na stru¢nom usavr$avanju ucitelja i strucnih suradnika
£ | - pradenje rada uditelja, posebno ucitelja pocetnika
vy | - Organizacija proslave Bozi¢a i Nove godine 152
O | - usmjeravanje rada na pravne poslove na tekuce zadatke i pracenje izmjena i
3 dopuna propisa o popisu, knjigovodstvu, raspodjeli, radnim odnosima i dr.
Q. | - usmjeriti rad sluzbe za financijsko poslovanje na azurnost podataka i

dokumentacije te priprema podataka za nesmetano odvijanje popisa
sredstava i izvora sredstava posebno onih nabavljenih u  toj godini i
eventualni otpis sredstava

- usmjeriti rad sluzbe za opée i1 pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuCaka i odluka, pracenje i proucavanje novih propisa,
pripremu kona¢nih materijala i obradu pojedinih akata
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- priprema i proslava Dana $kole

- izvr§iti analizu materijalno-financijskog poslovanja u protekloj
godini i organizirati rad na izradi financijskog plana za idu¢u
godinu

- organizirati rad na pripremama za zavr$ni raun i potrebnim podacima

za izvjesce o radu i poslovanju 176
E’ - priprema i odrzavanje sjednica razrednog i uciteljskog vijeca i
o drugih organa $kole (analiza rada u 1. polugodistu, uspjeh ucenika,
»Q realizacija fonda sati, nastava i odnos prema radu, organizacija rada i
) njeni efekti)
«== | - organizirati odrzavanje roditeljskih sastanaka radi priop¢enja i analize
*= | uspjeha ucenika
(7]
- osigurati pretplatu na stru¢ne listove i Casopise
- usmjeriti rad sluZzbe za opcée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljucaka i1 odluka, prac¢enje i proucavanje novih propisa,
pripremu kona¢nih materijala i obradu pojedinih akata
- analizirati rad u 1. obrazovnom razdoblju kroz uspjeh i ponasanje uc¢enika
- utvrdivanje i usvajanje financijskog plana za tekuéu godinu
- kontrola i usmjeravanje rada na izradi zavr$nog racuna
- razmatranje i usvajanje zavr$nog rac¢una
o |- izrada izvjeS$¢a o rezultatima rada i poslovanju u protekloj godini 160
O | - usmjeravanje rada na razgovorima s roditeljima i slabim uc¢enicima
.ﬂ
= | - pracenje rada utitelja, posebno utitelja pocetnika
Q
> | - azuriranje svih administrativno-pravnih i financijskih poslova
- posjeta nastavi
- usmjeriti rad sluzbe za opée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuaka i odluka, pracenje i proucavanje novih propisa,
pripremu kona¢nih materijala i obradu pojedinih akata
- kontrolirati izvrSavanje zadataka donijetih  prilikom razmatranja
godiSnjeg obracuna
=X | - razrada usvojenog financijskog plana, posebno plana investicijskih ulaganja,
o adaptacija i popravaka u skoli
.: - usmjeravati rad na uskladivanju raspodjele sa zakonskim i financijskim
N mogucnostima Skole
o -sagledati raspoloziva sredstva za rjeSenja stambenih potreba djelatnika i
predloziti plan njihova koriStenja 168

- organizirati rad na analizi i rjeSavanju problema u ocjenjivanju ucenika
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nj

trava

- analizirati rad stru¢nih aktiva i komisija

- pripremiti planirane sjednice u skoli

- poduzimanje mjera za rjeSavanje problema neredovitog pohadanje
nastave

- pracenje rada ucitelja, posebno ucitelja pocetnika

- ostvariti uvid u rad izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

- savjetodavni rad sa ucenicima, roditeljima i uciteljima

- instruktivno-pedagoski rad

- usmjeriti rad sluzbe za opée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuaka 1 odluka, pracenje i1 proucavanje novih propisa,
pripremu konaénih materijala i obradu pojedinih akata

- usmjeriti rad sluzbe za financijske poslove na azurnosti dokumentacije iz te
godine u skladu s novim propisima, kao i na izradi prijedloga plana koristenja
sredstava za rjeSavanje stambenih potreba djelatnika

- usmjeriti rad sluzbe za opcée i pravne poslove na pripremi sjednica i
izvrSavanje zakljuaka 1 odluka, pracenje i1 proucavanje novih propisa,
pripremu kona¢nih materijala i obradu pojedinih akata

- izvrSiti analizu i predloziti mjere za daljnje usavrSavanje organizacije rada

svih sluzbi (koristenje radnog vremena, realizacija planiranih poslova i tekucih
zadataka, unapredivanje sistema informiranja, racionalizacija rada i sastanaka,
koordinacija i dr.)

- priprema i odrzavanje sjednica razrednih i uciteljskog vije¢a

- usmjeravanje rada na odrzavanju roditeljskih sastanaka i

razgovora s ucenicima koji imaju poteskoce u ucenju

- sudjelovati u poslovima u vezi s ocjenjivanjem ucitelja i stru¢nih
suradnika

168

- pradenje rada ucitelja, posebno ulitelja pocetnika

- informirati se o radu i problemima ucenickih organizacija,
drustava i klubova u skoli

- usmjeravanje rada na profesionalnoj orijentaciji u¢enika

- pracenje realizacije programa stru¢nog usavrsavanja ucitelja i stru¢nih
suradnika

- pratiti pripreme za ekskurzije u¢enika

- pracenje organizaciju priprema za ucenicka natjecanja

- pedagosko-instruktivni rad ravnatelja

- usmjeriti rad financijske i pravne sluZbe na azuriranje poslovnih knjiga
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b a nj

Svi

i panj

- pradenje ostvarivanja planiranog fonda sati svih vidova nastave, a posebno u

zavr$nim razredima i pripremiti plan nadoknade sati

- pracenje rada ucitelja, posebno ucitelja pocetnika

odrzati sjednicu uciteljskog vijeca

168

- analiza suradnje Skole s drustvenom sredinom

organizacija i realizacija Skole u prirodi za 4. razred

organizacija $kolskih ekskurzija i maturalnog putovanja ucenika 7. razreda

- savjetodavni rad s uciteljima, uéenicima i roditeljima

instruktivno-pedagoski rad ravnatelja

- plan i organiziranje upisa u 1. razred

- osigurati stalnu suradnju s pedagosko-psiholoskom sluzbom na intenziviranju
rada ucenika pred kraj Skolske godine i na profesionalnoj orijentaciji u¢enika

8.razreda

- izvrsiti analizu suradnje sa Domom zdravlja

- pripreme za zavrsetak Skolske godine

usmjeriti rad opée i pravne sluzbe na pripremi plana koristenja godiSnjih

odmora

usmyjeriti rad sluzbe za opce i pravne poslove na pripremi sjednica i izvrSavanje
zakljuCaka i1 odluka, pracenje i proucavanje novih propisa, pripremu konacnih

materijala i obradu pojedinih akata

pripreme za adaptaciju $kolskih zgrada i popravke tijekom ljeta

organizirati rad na pripremi godi$njeg programa rada

- odrzati sjednice razrednih vijeca i Uciteljskog vijeca

- organizirati odrzavanje roditeljskih sastanaka

- analiza realizacije programa tekuce $kolske godine i priprema izvje$ca za ovu

Skolsku godinu

152

- zavrSetak poslova oko vodenja pedagoSke dokumentacije i njezin pregled

utvrditi plan kadrovskih potreba za idu¢u Skolsku godinu

donijeti eventualne odluke o investicijskim radovima, adaptacijama i
popravcima...

- upis ucenika u 1. razred

radni sastanak s tehnickim osobljem u svezi uredenja Skolske zgrade

- svi poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine
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- usmyjeriti rad sluzbe za opce i pravne poslove na pripremi sjednica i izvrSavanje
zakljucaka i odluka, pracenje i prouc¢avanje novih propisa, pripremu konacnih

materijala i obradu pojedinih akata

184
/godisnji
odmor i radni
SRPANJ | - svi poslovi aktualni u srpnju sati
Blagdani: 88 sati
SVEUKUPNO 2080
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
- planiranje i programiranje rada (sudjelovanje u izradi GPP-a $kole, plan rada
pedagoga, $k. kurikulum, plan posjeta nastavi, plan rada u radionicama- sk.
preventivni program, izrada plana profesionalnog usmjeravanja ucenika 8. 40
razreda, plan rada s uCenicima s posebnim potrebama)
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u ucenju i ponaSanju 7
-savjetodavni rad s roditeljima 3
c
o
;" - vanjski suradnici: Skolski dispanzer i skolski stomatolog (suradnja) 5
e sjednice UV- priprema i zapisnici 3
-Suradnja s uciteljima prilikom organizacije i
planiranja nastave i rada s ucenicima s posebnim potrebama te ucenika s 10
problemima u ponaSanju
- [zrada registara godi$njih i mjesecnih planova i programa te godisnjih
prilagodenih planova i programa 5
-Dokumentacijska djelatnost- briga o Skolskoj dokumentaciji, pregled
uciteljske dokumentacije, vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima te 7
vodenje dokumentacije o radu
UKUPNO 80
a ool posjete nastavi 1 osvrt na odrzane sate 10
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- identifikacija ucenika s teSko¢ama u ucenju i ponasanju te darovitih ucenika

15
-Pedagoske radionice (realizacija Sk. preventivnog programa) 5
-Sastanci Povjerenstva za utvrdivanje psih. stanja djeteta- za eventualnu
opservaciju 6
-Upucéivanje ucitelja na struénu literaturu i stru¢ne skupove 4
-Osobno stru¢no usavrsavanje 6
-Pomo¢ pripravnicima
-Savjetodavni rad s u¢enicima 15
- Dokumentacijska djelatnost- briga o $kolskoj dokumentaciji, pregled
uciteljske dokumentacije, vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima te 7
vodenje dokumentacije o radu
-Rad u Vijec¢u ucenika 4
-pracenje razvoja 1 napredovanja ucenika (1.1 5. razred te ucenici ponavljaci) 5
-Suradnja s vanjskim suradnicima (CZSS, Ured drzavne uprav...) 4
-Nepredvideni poslovi 4
UKUPNO 88
- individualno stru¢no usavrSavanje 5
= | - rad s u€enicima s posebnim potrebama — pomo¢ u ucenju 17
c
v
© | - sistematski pregled uc¢enika 10
S
+ | - pomo¢ uciteljima koja imaju u razredu djecu s posebnim potrebama 15
"
- posjet nastavi i osvrt na odrzane sate 8
- suradnja s razrednicima putem roditeljskih sastanaka 10
- savjetodavni rad s ucenicima ( grupni i individualni rad) 12
-dokumentacijska djelatnost 7
UKUPNO 84
- pripreme za sjednice RV i UV  (suradnja s ravnateljem) , sjednice 16
o
g - analiza odgojno- obrazovnih rezultata na kraju 1. obraz. razdoblja 8
w :
o | - aZuriranje obrazaca za permanentno obrazovanje 6
| 38
Q- | - azuriranje i pregled pedagoske dokumentacije 20
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- posjet nastavi i osvrt na sate

2
- svi poslovi vezani uz zavrsetak 1. obr. razdoblja 16
- rad s ucenicima s posebnim potrebama — pomo¢ u ucenju 8
UKUPNO 76
-rad s u€enicima s posebnim potrebama — pomo¢ u ucenju 16
2| dokumentacijska djelatnost-azuriranje administracije 25
o
>0 | - savjetodavni rad s u¢enicima 8
v
i . . v .
= | - sistematski pregled ucenika 10
"
- sastanci Povjerenstva za utvrdivanje psihofiz. stanja - utvrdivanje stanja 16
ucenika s teSkocama te sredivanje dokumentacije u vezi ucenika
-rad u Vijeéu uéenika 4
-pedagoske radionice (realizacija $k. preventivnog programa) 5
-nepredvideni poslovi 4
UKUPNO 88
- rad s ucenicima s posebnim potrebama- pomo¢ u u¢enju 16
- sastanak s roditeljima i u¢enicima s poteSko¢ama u ucenju i vladanju 8
- pracenje rada tih ucenika tijekom cijelog nastavnog procesa 8
o T
»o | - strucni aktiv pedagoga 8
o
= | - pedagoski status ucenika 1. razreda 8
v
> . . .o
- pregled i kontrola o vodenju pedagoske dokumentacije 15
- posjet nastavi 5
- radionica 12
UKUPNO 80
- analiza radionice 10
X~ ; ; - o
o | - pripreme za proljetno uredenje okoliSa Skole — plan 8
)
j - sistematski pregled ucenika i pregled zuba 8
o
- problem ucenika s negativnim ocjenama (savjetodavni rad s ucenicima) 14
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- posjet nastavi 1 osvrt na odrzane sate

1
- redovna kontrola ostvarivanja plana i programa rada 16
- azuriranje administracije (pedagoske) 15
- rad s ucenicima s posebnim potrebama ( pomo¢ u ucenju) 12
UKUPNO 84
- rad s ucenicima s posebnim potrebama (pomo¢ u uc¢enju) 16
- suradnja s vanjskim suradnicima Skole (CZSS, Ured drzavne uprave,
predskolske ustanove) 8
- testiranje ucenika za upis u 1. razred- Povjerenstvo za utvrdivanje psihof. 4
stanja djeteta
‘= | - Sastanak Povjerenstva za utvrdivanje psihof. stanja djeteta- analiza
o | psihofizicke zrelosti djece 8
: - dokumentacijska djelatnost testiranja u¢enika za upis u 1. razred 8
| 38
+ | - testiranje ucenika 8. razreda koji traze pomo¢ Zavoda za zaposljavanje za 1
odabir buduceg Skolovanja 6
- analiza testiranja i razgovor s ucenicima 10
- suradnja sa vanjskim stru¢njacima: Zavod za zapos$ljavanje i Ured drZzavne
uprave 3
- radionica 7
-nepredvideni poslovi 4
UKUPNO 84
- pripreme i organizacija Dana Skole 1
-Upis uc¢enika u 1. razred- dokumentacija 11
=
E - analiza rada i uspjeha ucenika prije kraja 2. polugodista 14
e
= | - pregled pedagoske dokumentacije
> 22
"
- eventualni aktivi u Skoli 4
- rad s ucenicima s posebnim potrebama 14
-strucni aktiv pedagoga 8
UKUPNO 84
o - pripreme za zavrsetak nastavne godine 10
a2
= - pregled i azuriranje kompletne pedagosSke dokumentacije svih ucitelja 14
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- sjednice RV i UV

(' izvjesce i zapisnici)

8
- priprema plana rada za iducu Skolsku godinu 8
- svi organizacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine 15
- popravni ispiti - (organizacijski poslovi i ¢lan ispitnog Povjerenstva) 13
-Stru¢no usavr$avanje na drZzavnoj razini 8
UKUPNO 76
~ | - svi poslovi aktualni u srpnju i kolovozu
e o
o > _ v e
o o godisnji odmor 216
. —
) ;’ - blagdani tijekom godine
SVEUKUPNO 1040
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MJESEC BROJ SATI
N 1 N OSSPSR 80
Izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiZnice.................cooiiiiiii 8
Planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rada s u€enicima................ 8
Lijepljenje barkodova na knjige i pripreme za racunalnu posudbu .............................10
Izrada djecjih iskaznica s barkodom...............ooiii i, 8
Uvodenje ucenika u racunalni program Osa/ISis...........cooviiiiiiiiiiiiiiiii e, 10
Sredivanje uciteljskog fonda 1 referentne zbirke..................ooi 12
Popis DVD i kazeta koje knjiznica posjeduje.........covviiiiiiiiiiiiiiii e, 2
Struéna i tehni¢ka obrada grade..............coiiiiiiiiiii i e, ©
Sastavljanje popisa lektirnih djela po razredlma ................................................... 2
Prva posudba (sat u prvom razredil)..........o.eieiiieiieciie e 2
Posudba 1rad s KOTISIICIMA. ... .ouuintt i et e e 8
NOVINAISKA SKUPINMA. ...ttt sttt et e bbbttt ene s 2

8.9. Medunarodni dan piSmMENOStl — PANO......ccueeeevuerte et eteeenteeneiieeeireeeieeesaeeessaeennens 2

0] 130 0 7. N ) 88
Posudba i rad s korisnicima, informacijska djelatnost......................ooeiiiiini 8
Upucivanje ucenika za snalazenje u knjiznicnom fondu prema dobnom klasifikacijskom
sustavu, pomoc¢ Priizboru KNJige. .....ovuiii i 10
Lijepljenje barkodova na uciteljski fond.........c.coecveeoiirnoiieni 8
Planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rada s ucenicima................ 8
Put od autora do Citatelja (sat u treCem razredu).............ccooiiiiiiiiiiiiian 2
Upucivanje ucenika u istrazivacke metode i1 nacin koristenja referentne zbirke.......... 6
Sredivanje refernetne Zbirke...........ocviieevieieiie i e e 8
Referentna zbirka (sat u Cetvrtom razredu)............... . ceeereeens 2
Struc¢na obrada knjizni¢ne grade, nabava, organizacija i Vodenje rada u knJ12n1c1 ..8
Racunalna obrada podataka.............cccueeeiiiiiiiiiieiie e 10
SErUCNO USAVISAVAIC. ....ccuueiiuiieiieitie et et et eeette et st et ee st e e e s e e e sa e st bees e e ase e s areesreesneeenneenneeas 4
Novinarska skupina............... e 2
15.10. - 15.11. Obll_]ezavan_]e mjeseca hrvatske knjlge radlomca ............................. 6
16. 10. Svjetski dan hrane, Projekt...........occvoieeieiiiie e 2
20. 10. Dan JabUKA — PAN0.......ceiiueerieitieitiee ettt st st e e be et sr e e e ae e srae e 2

22. 10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica................ooooiiiiiiiie e 2

STUDENLI .. itiiiiiiiiiiiiiiiiittiiisttttssstessssstosssssscossssssssssssssssssssssnssssssssssssess 84
Organizacija i vodenje rada U KNjiZnicCi.........o.vviuiiiiiiii i eee s 8
Planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima................ 12
Put do informacije (sat u Sestom razredu)...........oooviiiiiiiiiiii e, 2
Posudba i rad s korisnicima (individulani, grupni), informacijska djelatnost, kontinuirano
upucivanje ucenika u rad knjiznice u koriStenju uc¢enickog fonda............................. 18
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Knjizni¢no poslovanje i upravljanje, izrada predmetnog popisa AVM grade................ 10
Struc¢na i tehnicka obrada grade, izrada popisa prinova, izrada pisanih prikaza.............. 16
Racunalna obrada podataka.............cceeeieiiiiiiiiiiieiiecie e 2
Pracenje knjizni¢no informacijske i pedagosko-metodicke literature......................... 2
Casopisi na razli¢itim medijima (odrzan sat u sedmom razredu).............................. 2
Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica (sat u osmom razredu)..............oooeevininnn... 2
Casopisi-izvori novih informacija (sat u petom razredu)..............coccevueeiieeiiiniie 2
NOVINAISKA SKUPINMA. ...ttt ettt ettt e 2
16. 11. Medunarodni dan tOIEranCije — PAN0.........ccoeririeiriieie e 2
18. 11. Dan sje¢anja na VUKOVAT.........o.iiiiiiiiiiiiii i eieeneeenn 2
25. 11. Medunarodni dan protiv nasilja nad Zenama — Pan0..........cccccvrrveerreerineeiieeennesneens 2
g 200 T 107 N 76
Organizacija 1 vodenje rada U KnjiZnici.........ccoovviiiiiiiiiiiii i, 18
Upoznavanje Casopisa, odrzan sat U 2.1aZredU..........cccveeerieeeriieeniieciie e eeee e 2
Posudba i rad s korisnicima, informacijska djelatnost.....................ccooiiiiiiiin, 11
Strucna 1 tehnicka obrada grade, izrada popisa prinova, izrada pisanih prikaza............. 10
Pregled statistickih pokazatelja o upotrebi knjiznicnog fonda...........cccoeeevvieiiiiiiieiiiiee e 4
Zastita KnjiZniCne rade. . ....ccccoeeiieeiiiieiieeesiie ettt et ste et e et ae e a e s enn e eeae e eees 13
NOVINAISKA SKUDPINAL ... i et stese et steeste e e e e e esaesta e e e e esaees e sseeseesneenteesaesseeeenn e ereens 2
1. 12. Dan borbe protiv AIDS-a — PAN0........ccceiiiieeriiieieetiesteeseesieeeesaesreeseeseesesraesreeneans 2
6. 12. SV. NIKOI& — PAN0......cciiiieiiiii et sr e 2
10. 12. Medunarodni dan prava Covjeka — Pan0.........ccceovveriiiiriiiiniiiiin e 2
Pripreme za Bozi¢, uredenje knjiZzni€nog panoa..........ccceeeuveeeuieeevieeeeeeeieeeeieeeseieeesvve e 10
SITECANT...cettiiiiiieieitettte ettt ettt eeeeeeeeeeeesnrreeeeeeeseeeeeanneaaeeeessesnnnes 88
Pripreme za drugo pOIUZOdISLe........cccviiieiieeiie ettt 4
Informacijska djelatnost (korisniCki Upiti)........oovveviniiiiniiiiii i, 18
Posudba irad s korisnicima (s u¢enicima i nastavniCima)...........ooeeereenneennneeneennn. 16
Knjizni¢no poslovanje i upravljanje, pracenje nakladnicke djelatnosti....................... 10
Strucna 1 tehnicka obrada grade............c.oooi i 26
Pracenje strucne literature i periodike, djec¢ja literatura za mladez............................. 06
NOVINAISKA SKUDPINAL .. ..viiveeeie ettt et st e et e e e s e sta e e e e esbeesaesaa e st e s neenseenaesreennens 2
15. 1. Dan medunarodnog priznanja RH...........coccoiiiiiiiiiii e 2
21. 1. Medunarodni dan zagrljaja — Pano...........ccceceeueiieiiiie e e 2
27. 1. Svjetski dan vjerskih sIoboda............cccoceiiiiiiii e 2
VELJACA. ..cuiiiiiiiiiteiitteeeeeitte e s serrette et esaae e e s ssaeesssssnaeessensnaenns 80
Organizacija 1 vodenje rada u KnjiZnici............ooviiiiiiiiiii i 18
Posudba irad s korisnicima, informacijska djelatnost...................oooiiiiiiiii 28
Sredivanje uciteljskog fonda.......... ..o 20
NOVINAISKA SKUPINA. ...e..vieivie ittt ettt ae et e e sbe e e e s sn e e sraeanaeenre e 2
12, 2. POKIAUE. ... e 4
14, 2. VAIENEINOVO......coviie ittt ettt b e 4
21. 2. Medunarodni dan materinskog jezika............ccoeoviiriiiiriienieiiieeeee e 2
22. 2. Dan Nacionalne i sveucili$ne knjiznice U Zagrebu..........cccccveevieviieienecienieiieeene 2
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Knjizni¢no poslovanje i upravlijanje...........coeviuiiiiiiiiiiiii i 18
Posudba i rad s korisnicima, informacijska djelatnost..................ooooiiiiiiiiii 14
SHIUCHT POSIOVI. .. v ettt e e e 10
Izrada popisa prinovljene grade 1 pisanih prikaza...................oooiiiiiiiiiii i, 8
Proucavanje struc¢ne knjiznicarske 1 informacijske literature......................co 4
Racunalna obrada podataka..............c.eeeiiiiiiiniii e 8
NOVINAISKA SKUPINA. ...ttt ettt sttt eb e e 2
11. —-17. 3. Dani hrvatskog jezika — pano i radionica (u suradnji s u¢iteljima hrvatskog
JEZIKA) ..ttt e bbb e ene e 10
21. 3. Svjetski dan SUMA — PANO........cuieiiiiiiiiie e e 2
22. 3. Svjetski dan voda — pano.. ) e ettt eans 2
31. 3. Uskrs — radionica za najmlade i pano ........................................................................ 6
N . N 84
Posudba irad s korisnicima, informacijska djelatnost.................ooeiiiiiiiiiiiiii i, 15
Knjiznic¢no upravljanje 1 poslovanje...........oooiiiiiiiiiii e 15
SHUCTE POSIOVI. Lottt e e 20
[Zrada POPISA PIINOVA. . ...\ttt et 10
Izrada kartoteke zelja - desiSerate..........o.vvvriiiiiiiii i e 4
POMOC UCENICTIMA. ...ttt e 6
NOVINAISKA SKUPINAL ... i ettt ettt e se e ere e e esae st et e e esseesae e steesseaneanseesaesseeseennes 2
22. 4. Dan planeta Zemlje — PAN0........cocviiuiiieiiiiecse st 2
22. 4. Dan hrvatske knjige — pano 11z10Zba...........cccooieuierieeiiiiiiecieeteeceeeeeee e 8
23. 4. Svjetski dan knjige i autorskih prava — Pano............ccceeeeieeieiiinesie e e 2
SVIBANUT .. tiitiitiitiiiiiieiietttttiiateateesstsntssssssssssssssssssssnssasssssssssssssssssssssssans 84
Organizacija i vodenje rada U KNjiZnici.........o.eoiuiiiiiiiii e 10
Posudba i rad s korisnicima, informacijska djelatnost..................ccoeviiiiiiiiiiinn.. 8
Pomoc¢ ucenicima pri odabiru izborne leKtire............ccocvveeiiieiiiieciiiecieeee e 8
Stru¢na obrada grade, tehni¢ka obrada grade.................coooiiiiiiiii 28
Izrada popisa prinova i pisanih prikaza pedagoske literature....................oooeiiininn. 12
NOVINAISKA SKUDPINAL .....viee ittt ettt ettt e reesteebae st e et e s e enbeenaesneenen oo 2
3. 5. DN SUNCA — PAN0......eeiiiiieiiieeieieetie e s s stie s rteesstae e st e e e ae e e e as e e e asbe e s ssbe e s nsseesnseeennnenans 2
0. 5. DaN EUIOPE — PAN0.....eeieirie et ie sttt e stie e e stee s ssae e s ntee e sbes s eeessbeeessbeesssseesssaeesnneeennneeans 2
12, 5. MaJCIN ANttt ettt bbb nr e 2
15. 5. Medunarodni dan obitelji.........c.cecuieiiiiiiiiiieiie e e 2
21. 5. Svjetski dan kulutrne raznolikoSti — PaN0..........cccueeiiiiiiiiiiis e 2

31. 5. Svjetski dan nepusenja; Svjetski dan Sporta...............ccoiviiiiiiiiiiiiiienieerienienn. 0

] N 76



Pomo¢ ucenicima pri odabiru izborne leKtire.............coovueiiiiniiiiiniis e 8

Posudba i rad § KOTISNICIMA. ... ..euuieit ettt 42
Informiranje u€enika 8. razreda o srednjim Skolama i o raznim zanimanjima................... 8
Izrada popisa ucenika duzZnika.............coouiiiiiiiii e 8
Potrazivanje knjiga od UCENIKa............ceoouiiiiiiiieniiecie et 2
5. 6. Svjetski dan zastite 0KOliSa — PANO.........ooviiieiiiiieie i 2
16. 6. OCEV dan — PAN0......eovirieiieeiie sttt ettt ab e e en e nr e r e en e 2
Kraj nastavne godine, pregled statistickih pokazatelja o korisnicima i uporabi knjizni¢nog
L0 16 - 20
Sjednica UCIelJSKOZ VIJEEA. . ....uieit it 4
POPUNJAVAN]E UESIUBIALE. ... c.eeeeeieeeie sttt et 4
NS0 20 s N0 46
Slaganje knjiga, sredivanje fonda, utvrdivanje stanja..........cccccceeeveeeiieersiieeeeieneee e 16
Knjizni¢no poslovanje 1 UPTravljanje........cccerueerriieeiiiieeeiie et eieee e e e seve e e seaeesveeeneeeanee e 8
Pregled statistickih pokazatelja o uporabi knjiznicnog fonda....................o 4
Zakljucivanje statisticke evidencije 1 raCunalne obrade knjizni¢ne grade.................... 10
Izrada godisnjeg izvjesc¢a o radu Skolske knjiznice.................oooooiiiiii 16

Godisnji odmor

Pracenje kataloga nakladnika i1 novih izdanja, ponude nakladnika, suradnja s

nakladnicima. ........ ..o e eneene. 10
Planiranje 1 programiranje za sljedecu skolsku godinu.....................oco 8
Sjednica UCIElJSKOZ VIJECA. ... .ttt e 4
Sredivanje izlozbenih materijala, zaStita knjiznicne grade...................cooeiiiiinnn. .. 8
Ostali strucni 1 informacijski poslovi vezani uz zavrsetak nastavne godine....................... 10
SVEUKUPNO SATI:
1040
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5.4. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Pravni poslovi i radni zadaci
- izrada nacrta pravilnika i drugih akata skole
- izmjene i dopune akata Skole
- izrada teksta 1 prijepis rjeSenja, ugovora, dopisa i drugih akata

- pracenje i proucavanje izmjena i dopuna zakonskih propisa

Personalno-kadrovski poslovi

- raspisivanje oglasa i natjeCaja

- prikupljanje molbi i ponuda

- odgovori kandidatima

- ispunjavanje prijava i odjava zaposlenika

- vodenje osobnih dosjea

- vodenje mati¢ne knjige zaposlenika

- izrada rjeSenja o god. odmoru

- vodenje evidencije o bolovanju, sistematskim pregledima
popunjavanje raznih tiskanica

Obavljanje poslova za strucna tijela skole
- priprema materijala, analize, informiranja i izvjeStaji
- izrada i provodenje odluka tijela upravljanja ili stru¢nih tijela
- pripremanje analiza za povjerenstva tijela upravljanja

Administrativni poslovi
- primanje poste, uvodenje u urudzbeni zapisnik
- rjesavanje predmeta i otprema
- rjeSavanje raznih statistickih predmeta
- razni administrativni poslovi

Rad s ucenicima
- vodenje evidencije ucenika, svjedodzbe prijevodnice- primitak i otprema
- izdavanje uceniCkih potvrda

- izdavanje duplikata svjedodzbi

- izrada zahtjeva kod povrede osiguranih ucenika i dr.
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Rad s u¢iteljima
- izdavanje papira, biljeznica i ostalog pribora
- obavljanje raznih poslova s uciteljima tijekom skolske godine

Rad s roditeljima i strankama

Daktilografski poslovi

Ostali poslovi

Sveukupno: 2080 sati

5.5. Plan rada ra¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi
- izrada financijskog plana i rebalansa
- izvjestaj o financijskom stanju
- statisticki izvjestaji
- ostali poslovi

Obracun i isplata plaé¢a i drugih primanja zaposlenika
- obracunavanje liste placa
- isplata placa, regresa, nagrada i ostalih primanja radnika

Poslovi evidentiranja
-vodenje knjige osnovnih sredstava
- vodenje knjige SI i sredstava
- vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna

- uskladivanje salda

Racunovodstveni poslovi
- obracun amortizacije i revalorizacije
- kontrola pla¢anja racuna
- kontrola blagajnickog poslovanja
- negotovinsko placanje
- periodi¢ni obracun

- zavrSni racun

Knjigovodstveni poslovi
- knjizenje svih dogadaja

- uskladivanje knjige i dnevnika
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Evidencije
- vodenje kartice placa
krediti radnika
- izrada i obracun bolovanja radnika

- obracun putnog ra¢una

- obracun djecjeg doplatka obracun poreza i dr.

Ostali poslovi

- popunjavanije statistike

- pracenje propisa

- sudjelovanje na seminarima i aktivima
- suradnja sa Zavodom za platni promet
- suradnja s tajnikom i ravnateljem

Sveukupno: 2080 sati
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5.6. Plan rada Skolskog lije¢Cnika

Aktivnosti sluzbe za skolsku medicinu u $k. god. 2012./2013. Nadlezni lijecnik Skole je
dr. Dubravka Jancula, spec. $k. med .
1.razred . - Namjenski pregled-prilagodba na skolu (anketni upitnik za ucitelje)
Roditeljski sastanak-upoznavanje roditelja sa programom rada sluzbe i
kratko predavanje o prilagodbi djece na nove Skolske obveze.
Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis
Morbili, Rubeola, Parotitis

2.razred . - Pregled vida
Razgovor s ucenicima na temu: osobna higijena i ocuvanje zdravlja 1
upoznavanje sa zdravstvenom ustanovom(predaje med. sestra).
Cijepljenje: test na TBC i docjepa nereaktora

3.razred . - Pregled vida na boje
Razgovor s ucenicima na temu: zdrava prehrana(predaje med. sestra).

4.razred . - Predavanje — Ovisnosti (uz video film: Filip trazi prijatelje)
(fakultativno)
Cijepljenje: Morbili, Rubeola, Parotitis

5.razred . - Sistematski pregled u¢enika
Predavanje: Pubertet
Rad u malim skupinama djevojcica: higijena menstruacije.

6.razred . - Pregled kraljeznice i stopala
Razgovor uz dijapozitive — pusiti ili ne i uz prozirnice kako re¢i ne
Cijepljenje: Hepatitis B (tri doze)

7.razred . - Razgovor uz video film: Pubertet
Cijepljenje: test na TBC i docjepa nereaktora

8.razred . - Namjenski pregled : profesionalna orijentacija
Predavanje za roditelje: Profesionalna orijentacija i zdravstvene
kontraindikacije za izbor zanimanja
Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis
Predavanje uz video film: AIDS
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
v Rad i poslovanje Skole predsjednik
5 Zasnivanje radnog odnosa i Zlanovi
S Utvrdivanje prijedloga pravilnika 'VC anovi
€ Dono§enj§ ggdiénjih planova i programa Skolskog
L Investicijsko 1 tekuc¢e odrZzavanje odbora
3, Predstavke i prijedlozi gradana 5 ravnatelj
+ Ostali poslovi u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Skole tainik

Napomena: O radu skolskog odbora zaposlenici se informiraju isticanjem skra¢enog

zapisnika na oglasnoj plo¢i Skole.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- raspored zaduZenja i radnog vremena nastavnika
- organizacija rada u $kolskoj godini 2012./2013.
- izrada godisnjeg plana i programa Skole -
- usvajanje rasporeda sati rada za ucenike i ucitelje ; ?
< . . .
o | - imenovanje razrednika + o
+= | - formiranje stru¢nih aktiva u $koli 2 o
3 . . . .. O
¢ | - utvrdivanje potrebe za posebnim uvjetima rada za > 0
ucenike s teSko¢ama u razvoju S a
- planiranje individualnih i kolektivnih oblika
permanentnog usavrsavanja
- dogovor za pocetak nastave
S |- ~ - . . e 1 )
g Stres_ ponasanje djece i pozeljne reakcije ucitelja Dr. Janiula
o|- Dani kruha ravnatel]
2 - pedagoska dokumentacija pedagog
= - agresivno ponasanje uc¢enika
3 - struCna usavrsavanja ravnatel;
5 _ o : pedagog
£ - uvid u neposredni odgojno — obrazovni rad
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g g - predavanje (aktualna tema) ravnatel]
- realizacija nastavnog plana i programa i razmatranje
'g’ izvrSenja poslova u 1.polugodistu
3 - analiza uspjeha ucenika na kraju 1.polugodista .
= . e ravnatelj
‘@ - primjena pedagoskih mjera pedagog
- - natjecanja, susreti i smotre ucenika
fi - analiza rada odgojno-obrazovnih oblika rada (dodatna
Tg nastava, dopunska nastava, slobodne aktivnosti) .
ravnatelj
« - Skolske ekskurzije i izleti ucenika
.g_, - uvid u neposredni odgojno-obrazovni rad
N - predavanje(aktualna tema) .
ravnatelj
g - uCenici s teSko¢ama u razvoju defektolog
= - pracenje i1 ocjenjivanje pedagog
g - svibanjske svecanosti Ravnatel]
a - upis ucenika u 1.razred pedagog
- utvrdivanje uspjeha ucenika
- utvrdivanje uéenika koji se upucuju na polaganje
popravnih ispita
- imenovanje komisije za polaganje popravnih
ispita i utvrdivanje ispitnih rokova
- analiza uspjeha na kraju Skolske godine
= - primjena pedagoskih mjera %’ 87
o - rjeSavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva "5 g
E‘ roditelja § 8
- - realizacija nastavnog plana i programa i g o
izvrSenje poslova
- utvrdivanje Izvjestaja o ostvarivanju godisnjeg
plana i programa rada $kole na kraju $k.god.12./13.
- prijedlog organizacije odgojno-obrazovnog rada
u 8k. god . 12./13. i prijedlog zaduZenja (ucenika)
ucitelia
- uspjeh ucenika nakon popravnih ispita
- planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja
N za neposredan rad s u¢enicima u $k.god.12./13. R I
9 - imenovanje razrednika i broja odjela, podjela ,,“_’ &
o ucenika po odjelima, a ucitelja po razrednim g —8
§ odjelima i predmetima o 8_

- utvrdivanje ¢asopisa za pretplatu, nabavka udzbenika

i prirucnika za ucitelje, pribora i opreme
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

- planiranje rada razrednika i razrednog odjela

- utvrdivanje broja ucenika u razrednim odjelima
< s onia uditel v
o - zaduzenja ucitelja S g 25
.— - utvrdivanje rasporeda $kolskih zadaca (koordinacija g S =

. N =
; rada ucitelja) S ® N3
- = L

- ukljucivanje uéenika u dopunsku, dodatnu i izbornu =

nastavu i izvannastavne aktivnosti

- rad s darovitim uc¢enicima i u€enicima s teSkocama

- uspjeh ucenika na kraju 1.polugodista

- realizacija nastavnog plana i programa
= - primjena pedagoskih mjera .

o - suradnja s roditeljima odnosno skrbnicima 0 e S
e) e, . 5 ©9T o
o - daroviti u€enici i ucenici s teSko¢ama u razvoju c 8 90 =

. S % . . >

= - sudjelovanje ucenika u INA, ISA, dopunskoj , dodatnoj , OOL SN 'S
— . . S o

" izbornoj nastavi i vjeronauku

- rad razrednog odjela , realizacija posebnih zadataka
(iz godis$njeg plana i programa)

- suradnja s roditeljima odnosno skrbnicima 'S
= . . . =
g - plan izleta i ekskurzija =
g - razgovor ucenika i razrednih vijeca o zeljama ucenika Y
e 8. razreda o daljnjem $kolovanju 'é

- realizacija nastavnog plana i programa ] —

. . . . . . =2 o Q-

= - utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine ey S S T:

8_ - upucivanje ucenika na popravni ispit te ponavljanje g S 9 £

o —_ N O

= razreda S& g3
. N w1 o . d

- primjena pedagoskih mjera

- utvrdivanje opceg uspjeha nakon popravnih ispita L

kolovoz razrednici

Razrednik saziva, supredsjedava i predlaze dnevni red sjednica. O radu razrednog vijeca
razrednik vodi zapisnik u razrednoj knjizi razrednog odjela.
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u skoli
sa socijalno- ekonomskim polozajem ucenika i pruzanjem pomoci
s uspjehom ucenika na kraju 1. 1 2. polugodista

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Razmatranje pitanja znacajnih za zivot Skole i rad skole i davanje
misljenja i prijedloga u vezi:
- sradnim vremenom u¢enika, po¢etkom i zavrSetkom nastave
€ o - s organiziranjem izleta , ekskurzija, $portskih natjecanja i kulturnih | S g Qs
o < . QU += &5 ®
5 © dogadaja £ S o+
= O ladaniem i L. <enika u gkoliii . T 376
= O - s vladanjem i ponaSanjem ucenika u skoli i izvan nje & a3

Vijece roditelja saziva predsjednik koji 1 vodi sastanke. O radu vije¢a vode se zapisnici.

6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
9 - izbor ¢lanova Vijea ucenika pedagog
- tema: prijedlozi vezani za pocetak Skolske godine uenici
1 pedagog,
) analiza uspjeha ucenika na kraju 1. polugodista u&enici
. : S Y - . . pedagog,
5. prijedlozi za poboljSanje u u¢enju, viadanju i pomoéi drugim u&enici,
ucenicima ravnatelj
6 pedagog,
' analiza uspjeha na kraju nastavne godine u&enici

6.6. Plan rada razrednika

Mjesec SadrZaj rada
- popunjava potrebne razredne dokumentacije
- planira i programira rad razrednog odjela (razrednika, razrednog vijeca,
rujan | suradnja s roditeljima)
od - vodi brigu o redovitom vodenju administracije: vodenje razredne knjige,
rujna imenika ucenika, mati¢ne knjige, zapisnika sjednice razrednih vijeca, zapisnika
do roditeljskih sastanaka, kronologiju vaznijih zbivanja u razrednom odjelu,
lipnja ispunjava i potpisuje svjedodzbe, svjedodZzbe prijevodnice i u¢enicke knjizice i
od rujna do . . . . .. . T
kolovoza - suraduje s ¢lanovima RV, ravnateljem, stru¢nim suradnicima i roditeljima
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od rujna do

- vodi brigu o redovitom pohadanju nastave i ostalih oblika rada

lipnja

od rujna
do lipnja

- vodi brigu o realizaciji godi$njeg plana rada razrednog odjela i realizaciji
nastavnog plana i programa, osobito o posebnim odgojno-obrazovnim zadacima
Skole (iz Godisnjeg plana i programa rada skole).

Rujan
Sijeéanj

- priprema i vodi roditeljske sastanke, izvjeStava roditelje o postignutim
rezultatima u uéenju i vladanju.

lipanj
tijekom

- priprema i predlaze pedagoske mjere i daje prijedlog opceg uspjeha ucenika

godine
tijekom

- priprema i vodi sjednice razrednog vijeca i podnosi izvje$ée o radu razrednog
odjela

godine

od rujna

- brine o redovitom ocjenjivanju u¢enika i organizira pomo¢ u¢enicima kojima je
to potrebno

do lipnja
Lipanj
Kolovoz

- vodi brigu o polaganju popravnih, predmetnih i razrednih ispita, popunjava
izvjeSca za roditelje i1 ostale obrasce i zapisnike

rujan

SadrZaje rada razrednici evidentiraju u razrednim knjigama razrednog odjela.
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju u obrascu
Individualni plan i program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2012./2013.

Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci i usavrsavati za
stru¢no-metodicki, pedagoski 1 andragoski rad.

Ukljucenost u oblike usavrSavanja izvan Skole vode se na dodatnoj evidenciji kao
1 eventualni podaci o doSkolovavanju.

Svaki ucitelj zaduzen je u 2012./2013. Skolskoj godini sa 35 sati permanentnog
usavrsavanja.

Plan permanentnog usavrsavanja je u prilogu kod pedagoga skole.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

OBRAZ. BLAGDANI | NACIN NOSITELJI
RAZDOBLJE ZNACAJINI OBILJEZAVANJA | REALIZACIE
DATUMI
1.
rujan Hrvatski olimpijski | - tematski dan razrednici i
dan nastavnik TZK
Medunarodni -razgovor u raz.
listopad djecji dan odjelima
Svijetski dan hrane - priredba i
izlozba
Medunarodni dan
studeni tolerancije parlaonica wcitelji i voditelji
INA, pedagog
prosinac Sveti Nikola, Dan -priredba i
Skole darivanje
Bozi¢ i Nova -priredba i
godina darivanje,
plesno vece
2.
sijeCanj Medunarodno -razgovor u raz.
priznanje RH odjelima
veljaca Valentinovo - priredba, ples i | - y¢itelji i voditelji
darivanje INA
Maskenbal -ples pod maskama
11zloZba
oZujak Medunarodni Dan | -razgovor u raz.
zena odjelima
travanj Dan planeta -razgovor u raz.
Zemlje odjelima i izlozba
Uskrs -razgovor u raz.
odjelima 1 izloZzba
pisanica

svibanj Izleti -
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lipanj Zavr$na Skolska -priredba
sveCanost

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

TIJEKOM GODINE

Razred Sadrzaji Nositelji

1 Difterija, Tetanus, Poliomielitis, Morbili, Rubeola, Parotitis dr. JanCula
2. Test na TBC, docijepa nereaktora dr. Jancula
3|

4. Morbili, Rubeola, Parotitis dr. Jan¢ula
5 |

6. Hepatitis B (3 doze) dr. Jan¢ula
7. Test na TBC, docijepa nereaktora dr. Jancula
8. Difterija, Tetanus, Poliomielitis dr. Jancula

Aktivnosti sluzbe za Skolsku medicinu u sk. god. 2012./2013. Nadlezni lije¢nik Skole je dr.
Dubravka Jancula, spec. sk. med .
1.razred . - Namjenski pregled-prilagodba na skolu (anketni upitnik za ucitelje)
Roditeljski sastanak-upoznavanje roditelja sa programom rada sluzbe i
kratko predavanje o prilagodbi djece na nove skolske obveze.
Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis
Morbili, Rubeola, Parotitis

2.razred . - Pregled vida
Razgovor s ucenicima na temu: osobna higijena i o¢uvanje zdravlja i
upoznavanje sa zdravstvenom ustanovom(predaje med. sestra).
Cijepljenje: test na TBC i docjepa nereaktora

3.razred . - Pregled vida na boje
Razgovor s ucenicima na temu: zdrava prehrana(predaje med. sestra).

4.razred . - Predavanje — Ovisnosti (uz video film: Filip trazi prijatelje)
(fakultativno)
Cijepljenje: Morbili, Rubeola, Parotitis

S.razred . - Sistematski pregled ucenika
Predavanje: Pubertet
Rad u malim skupinama djevojcica: higijena menstruacije.

6.razred . - Pregled kraljeznice i stopala
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Razgovor uz dijapozitive — pusiti ili ne i uz prozirnice kako reci ne
Cijepljenje: Hepatitis B (tri doze)

7.razred . - Razgovor uz video film: Pubertet

Cijepljenje: test na TBC i docjepa nereaktora

8.razred . - Namjenski pregled : profesionalna orijentacija

Predavanje za roditelje: Profesionalna orijentacija i zdravstvene
kontraindikacije za izbor zanimanja

Cijepljenje: Difterija, Tetanus, Poliomielitis

Predavanje uz video film: AIDS

8.3. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Temeljem kolektivnih ugovora odgojno-obrazovni i ostali radnici skole odlaze na

lijecnicke sistematske preglede u privatnu ordinaciju ,,dr. Merzel* u Popovaci. Svake godine 1/3
radnika Skole upucuje se na pregled.

8.4. Skolski preventivni programi

Cilj:

-prevencija nasilja, ovisnosti i svih ¢imbenika koji negativno utjecu na odgoj, socijalni i psihicki

razvoj djeteta te na cjelokupni zZivot uopce

Neposredni zadaci:

Razvijati pozitivan stav prema zdravlju i zivotu

Jacati pozitivnu sliku o sebi, samopostovanje i unutarnju ravnotezu

Razvijati osobnu 1 drustvenu odgovornost

Razvijati vjestinu komunikacije u skoli i roditeljskom domu

Razvijanje kritickog odnosa prema utjecaju drustva (reklama, novina i sl.) 1 pritiscima
vrinjaka

Poticati na donosSenje ispravnih odluka

Upoznati u¢enike i roditelje s opasnostima po zdravlje pri uzimanju droge,

Upoznati roditelje sa znakovima i simptomima koji ukazuju na uzimanje droge

Poticati uc¢enike na bavljenje razli¢itim aktivnostima za kvalitetno provodenje slobodnog
vremena

potrebama

Pratiti dogadanja u obitelji ucenika i pruzati stru¢nu pomo¢, podsjeati na vaznost
pruzanja odgovarajuce podrske djeci

Otkrivati u¢enike koji su skloni neprihvatljivom ponasanju, te ih ukljuditi u tretman
Omoguciti da se u Skoli zivi u pozitivnom i poticajnom okruzenju
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Nositelji:

Prevenciju u Skoli provode predmetni nastavnici, razrednici i stru¢ni suradnici kroz nastavni
program, satove razrednog odjela, kroz organiziranje slobodnog vremena djece te kroz rad s
roditeljima uéenika.

Aktivnosti:

1.Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete
2.Rad s u€enicima na satovima razrednog odjela
3. Organizacija slobodnog vremena
Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruzaju mogucnost samopotvrdivanja djece u
raznim podrucjima, poticu zdrave odnose medu clanovima grupe, osjecaj pripadnosti i
ispunjenosti.
4. Suradnja s roditeljima
S roditeljima suraduju uglavnom razrednici i ostali predmetni nastavnici i stru¢ni suradnik
Skole.
Rad se organizira kroz individualne informacije, roditeljske sastanke, predavanja te
informiranja putem panoa za roditelje.

5. Suradnja s drugim ustanovama i institucijama

U odgojno-obrazovni proces integrira se i sudjelovanje vanjskih suradnika kao Sto su:
-Centar za prevenciju ovisnosti,

-Dom zdravlja,

-Centar za socijalnu skrb,

-Poglavarstvo Grada,

-Crkvaidr.

Razrednici ¢e u suradnji s pedagogom analizirati odgojnu situaciju u svom odjelu i prema
dobivenim rezultatima izvrS$iti konkretizaciju problema i planirati njihova rjesavanje.
Predvideno je provodenje pedagoskih radionica na satovima razrednih odjela. Plan izvodenja
radionica:

Vrij_eme__ SadrzZaj rada IzvrSitelj
realizaciie
Tijekom Pedagqg .
godine Ljudska prava Si‘[af’j‘i I;.?,\m
Temeljne ljudske potrebe pedagog
Mirno rjeSavanje sukoba pedagog
Kako me drugi vide pedagog
Sto Zelim biti? Pedagog
Ucenje i radne navike pedagog
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Zlostavljanje i kako ga prepoznati Pedagog

Droge i ovisnosti pedagog

8. Evaluacija

Kontinuirano se vrsi evaluacija rada. Evaluacija je potrebna kako bi voditelji grupnih i
individualnih aktivnosti znali koliko je djelotvoran program. | sudionici programa sudjeluju u
evaluaciji. Evaluacija pomaze da se na vrijeme uoce nedostaci te poboljSaju i unaprijede daljnje
aktivnosti.

Svaki nositelj programa krajem Skolske godine izraduje izvjeS¢e o ostvarivanju i teSko¢ama
ostvarivanja ovog programa.

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

PoboljSavanje materijalnih uvjeta

opremanje ucionica 1 ostalih prostorija Skole primjerenim namjeStajem
i suvremenim  nastavnim  sredstvima i  pomagalima, osvjetljavanje
ploca u razredima

uredenje okolisa Skole

saniranje odvodnje s ravnog krova skole

asfaltiranje ~ prilaza  Skoli 1 dijela parkiralista; asfaltiranje igraliSta;
uredenje travnatog igraliSta

ve¢i udio opcinskih, Zzupanijskih i drzavnih institucija u financiranju
Skole

Vrijeme ostvarenja ovih zahvata ovisit ¢e o financijskim moguénostima Ministarstva znanosti,
obrazovanja 1 Sporta, Ministarstva financija, grada Novske i Zupanije Sisacko-moslavacke.
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Ravnatelj Osnovne Skole Jasenovac

( Branko Sepovi¢, prof.)

Predsjednik Skolskog odbora

(Tomislav Bai¢, prof.)
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